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Cinisello Balsamo,24  settembre 2024  
Al personale Docente 

E p.c. Al personale ATA 
Al D.S.G.A. 

Loro Sedi 
All’Albo pretorio on line 

Al Sito web- Sezione Amministrazione trasparente 
Agli Atti 

Oggetto: Piano annuale delle attività del Personale Docente per l’Anno Scolastico 2024/2025 
Si trasmette il piano annuale delle attività del personale docente per l’anno scolastico 2024-2025 deliberato all’unanimità dal Collegio dei  
docenti del 24/09/2024. 
Il presente Piano annuale è stato redatto ai sensi dell’art. 43 del C.C.N.L. 2019-2021 del Comparto Scuola ed è relativo alle attività funzionali 
all’insegnamento: 
Adempimenti individuali (art. 44 c.2 CCNL 2019-2021): 

⮚ Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
⮚ Correzione degli elaborati; 
⮚ Rapporti individuali con le famiglie. 
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Adempimenti collegiali (art. 44 c.3, lett. a CCNL 2019-2021) (fino a 40 ore annue): 
⮚ Collegio dei docenti; 
⮚ Attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno; 
⮚ Informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali; 
⮚  Informazione alle famiglie sull’andamento delle attività educative nelle scuole 

dell’infanzia; 
 

Adempimenti collegiali (art. 44 c.3, lett. b CCNL 2019-2021) (fino a 40 ore annue): 

⮚ Partecipazione alle attività collegiali dei Consigli di intersezione, interclasse, classe, inclusi i gruppi di lavoro operativo per 
l’inclusione. 

 
Adempimenti collegiali (art. 44, c. 3 CCNL 2006-2009): 

⮚ Svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 
I docenti in servizio su più scuole, ai fini del computo delle suddette ore, opereranno in misura proporzionale alla quantità di ore di lezione 
da svolgere in ciascuna Istituzione scolastica assegnata. 
Il presente Piano annuale esplicita tutti gli impegni collegiali e la durata prevista e consentirà al personale docente di programmare l’attività 
didattico-educativa propria e collegiale. 

 
Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) sono prioritariamente destinate alle attività collegiali ivi indicate, le ore non utilizzate a tal fine 
sono destinate alle attività di formazione programmate annualmente dal collegio docenti con il PTOF. 

 
La Dirigenza si impegna a far tutto il possibile per rispettare quanto definito, a sua volta il personale docente è invitato ad impegnarsi 
a non richiedere permessi (non procrastinabili), evitando la coincidenza di impegni privati con le riunioni di servizio. In seguito a sopravvenute 
motivazioni di carattere didattico o didattico-disciplinare potranno essere convocati rispettivamente dei Collegio dei docenti o dei Consigli di 
classe o interclasse o incontri collegiali con genitori o incontri per commissioni. Il personale docente ne sarà tempestivamente informato secondo 
le modalità previste dalla normativa vigente. 
Si ricorda che le ore per le attività funzionali all’insegnamento costituiscono obbligo di servizio, pertanto la mancata attestazione di presenza 
senza preventiva giustificazione è considerata assenza ingiustificata. Le assenze dalle attività funzionali, ad eccezione di quelle relative a malattie, 
sono soggette a recupero al di fuori dell’orario di servizio in altre attività di non insegnamento. 
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Allo scopo di agevolare la lettura degli impegni, si è utilizzata la seguente impostazione: 
● Calendario scolastico 
● Collegi unitari che riguardano tutti i Docenti 
● Riunioni Commissioni/Gruppi di lavoro 
● Attività Scuola dell’Infanzia 
● Attività Scuola Primaria 
● Attività Scuola Secondaria di I grado 

 
Agli incontri calendarizzati si aggiungono: 

● Collegi Docenti unitari straordinari con date da definire a seconda delle esigenze; 
● Consigli di classe straordinari su convocazione del DS per eventuali provvedimenti disciplinari per alunni o per esigenze 

sopraggiunte; 
● Le riunioni del Dirigente scolastico con le Funzioni Strumentali; 
● Le riunioni del Dirigente scolastico con i collaboratori del Dirigente e i referenti di plesso: uno o più incontri al mese a seconda delle 

esigenze. 
Le date possono essere modificate in seguito a sopravvenute motivazioni di carattere organizzativo, didattico o didattico-disciplinare. In 
relazione agli incontri collegiali si comunica che: 

• sarà redatto apposito verbale che sarà conservato agli atti e che sarà disponibile per la visione da parte del personale docente; 
eventuali materiali preparatori agli organi collegiali, il verbale, i materiali prodotti saranno a disposizione di chi volesse prenderne 
visione presso l’Ufficio di Dirigenza; 
• gli incontri collegiali saranno presieduti dal Dirigente scolastico. In caso di sua assenza o impedimento il coordinamento degli 
incontri e la presidenza sarà così assegnata: 

 Collegio dei docenti unitario: Valenti Giovanna e/o Righi Barbara ; 
 Collegi di plesso: Infanzia: Bertanza, Spasiano, Furloni 

Primaria: Guerriero, Mutti, Pessini, Riva, 
Spagnuolo, Secondaria: Bernardi,Mallone 

• Consigli di intersezione Scuola dell’Infanzia: coordinatore di intersezione. 
• Consigli di interclasse Scuola Primaria: coordinatori di interclasse. 
• Consigli di classe Scuola Secondaria: coordinatori di classe. 

Le riunioni delle Commissioni o dei gruppi di lavoro saranno presiedute dal rispettivo Referente o dalla relativa F.S. 
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CALENDARIO DELLE LEZIONI CON FESTIVITA’ E ADATTAMENTI 
A.S. 2024/2025 

05-09-2024 Avvio anno scolastico scuole dell’infanzia Da calendario regionale 

12-09-2024 Avvio anno scolastico scuola secondaria di primo grado Da calendario regionale 

12-09-2024 Avvio anno scolastico scuole primarie Da calendario regionale 

01-11-2024 Festività Tutti i Santi Festività nazionale 

Dal 23-12-2024 
al 6-01-2025 

 
Vacanze natalizie 

 
Festività nazionali e da calendario regionale 

07-03-2025 Carnevale Ambrosiano Da calendario regionale 

Dal 17-04-2025 al 
22-04-2025 

 
Vacanze pasquali 

 
Festività nazionali e da calendario regionale 

23-04-2025 Ponte/adattamento Sospensione didattica 

24-04-2025 Ponte/adattamento Sospensione didattica 

25-04-2025 Festa della liberazione Festività nazionale 

01-05-2025 Festa del Lavoro Festività nazionale e da calendario regionale 

02-05-2025 Ponte/adattamento Sospensione didattica 

02-06-2025 Festa della Repubblica Festività nazionale 

07-06-2025 Termine dell’attività didattica per le scuole primarie Da calendario regionale 

 
07-06-2025 

Termine dell’attività didattica per la scuola secondaria di 
primo grado 

 
Da calendario regionale 

27-06-2025 h.12 Termine dell’anno scolastico nelle scuole dell’infanzia Da calendario scolastico approvato dal CDI 
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COLLEGI DEI DOCENTI UNITARI 

GIORNO ORA 

03/09/2024 10:00/11:00 

24/09/2024 17:00/18:00 

22/10/2024 17:00/19:00 

17/12/2024 17.00/18.00 

04/03/2025 17:00-19:00 

13/05/2025 17:00-18:00 

27/06/2025 17:00-19:00 

Lett. A TOT h.10 

 
Le riunioni del Collegio dei Docenti unitario saranno confermate tramite Circolare nella quale sarà specificato, di volta in volta, l’ordine del 

giorno e la modalità di effettuazione della riunione. 

RIUNIONI COMMISSIONI/GRUPPI DI LAVORO 

Saranno convocate dai rispettivi Referenti ogni qualvolta se ne ravvisi la necessità e almeno tre volte nel corso dell’anno scolastico : una prima 
volta nel mese di settembre per programmare le attività, una seconda volta nel mese di gennaio/febbraio per monitorare l’andamento delle 
attività, una volta nel mese di maggio/giugno per procedere alla verifica di quanto effettuato. Della riunione sarà data comunicazione al D.S. 
che emanerà la relativa circolare già predisposta dal Referente della Commissione e sarà redatto il relativo verbale. 
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SETTEMBRE 

DATA ORARIO ORE Lett.A ORE Lett.B ATTIVITA’ DOCENTI COINVOLTI 

 
04/09/2024 

 
9,00/11,00 

 
2h 

 Attività di programmazione e verifica di 
inizio e fine anno 

 
Tutti i docenti 

04/09/2024 16,00/17,00 
 1 h Assemblea nuovi iscritti Tutti i docenti 

09/09/2024 
Sempione 

 
10/09/2024 Giolitti 

 

 
13,00/15,00 

 2 h  
Riunione di plesso 

Avvio dell’anno 
scolastico. 

 
 

Tutti i docenti 

17/09/2024 16,00/18,00 2 h 
 

Colloqui Tutti i docenti 

23/09/2024 16,30/18,00 
 1 h e 30 min Plesso infanzia:programmazione Tutti i docenti 

OTTOBRE 

Dal *14/10/2024 
 

Al 
*18/10/2024 

 
Da definire 

 
 

1 h 
 

GLO per redazione e condivisione PEI 
 

Tutti i docenti sezione 

 
21/10/2024 

16,00/18,00 
dalle 18.00 
alle 19.30 

(elez.Rappr) 

 
 

2 h 

Plesso e Assemblea di sezione 
(presentazione progetto didattico, 
organizzazione, elezioni rappresentanti di 
classe 

 
Tutti i docenti di plesso 

 
NOVEMBRE 

 
 

04/11/2024 

 
 

16,00/18,00 

  
 

2h 

Plesso- 
1°Intersezione - Insediamento 

rappresentanti -Programmazione 

 
Tutti i docenti e i rappresentanti di classe 
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18/11/2024 
Sempione 

 
19/11/2024 

Giolitti 

 
 

16,00/17,30 

 
 
1 h e 30 min. 

Plesso Programmazione Feste di Natale 
Preparazione open day 

 
 

Tutti i docenti 

 
25/11/2024 

 
17,30/19,00 

  
1 h e 30 min. 

Open day: 
Presentazione dell’offerta formativa e 

visita della scuola 

 
Tutti i docenti 

 
DICEMBRE 

 
 

2/12/2024 

 
 

17,00/18,30 

 
 

1 h e 30 min. 

 Assemblea di sezione: 
Informazione alle famiglie 

sull’andamento delle attività 
educative andamento didattico 
educativo e programmazione 

 
 

Tutti i docenti dei plessi e i genitori 

 
GENNAIO 

 
 

14/01/2025 

 
 

16.00-19.00 

  
 

3h 

Plesso 
Open day: 

Presentazione dell’offerta formativa e 
visita della scuola 

 
 

Tutti i docenti 

 
28/01/2025 

 
16,00/18,00 

 
2 h 

  
Colloqui individuali 

 
Tutti i docenti 

FEBBRAIO 

10/02/2025 
 

16,00/18,00 
  

2h 
Plesso 

2° Intersezione :programmazione didattica 
2°quadrimestre 

Tutti i docenti e i rappresentanti di classe 

17/02/2025 Semp. 
 

18/02/2025 Giol. 

 
16,00/16,30 30 minut. 

 
Verifica/valutazione intermedia Tutti i docenti di plesso 
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MARZO 

03/03/2025 16,30/18,00  1 h e 30 min Plesso: programmazione didattica 2° 
quadr. 

Tutti i docenti 

 
DAL *03/03/2025 
AL *07/03/2025 

 
Da definire 

 
 

1 h 
 

GLO per eventuale revisione PEI 
 

Tutti i docenti sezione interessate 

APRILE 

 
07/04/2025 

 
16,00/18,30 

 
1h e 30 minut. 

 
1h 

Plesso 
Informazione alle famiglie 

sull’andamento delle attività educative 
nelle scuole dell’infanzia 

 
Tutti i docenti dei plessi e i genitori 

 
MAGGIO 

 
05/05/20 

 
16,00/18,00 

  
2 h 

Plesso 
3° Intersezione: programmazione didattica 

 
Tutti i Docenti e i rappresentanti di classe 

 
12/05/2025 

 
16,00/18,00 

  
2 h 

 
Colloqui individuali 

 
Tutti i docenti 

 
GIUGNO 

Dal 03/06/2025 
Al 

06/06/2025 

 
Da definire 

  
1h 

 
GLO per verifica finale PEI 

 
Tutti i docenti sezione interessate 
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10/06/2025 

 
16,00/18,00 

  
2h Plesso :Verifica progetto didattico 

Restituzione progetti e attività 

 
Tutti i docenti 

 
18/06/2025 

 
16,00/16,30 

 
30 minut. 

 
Verifica/valutazione finale Tutti i docenti 

 
23/06/2025 

 
16.00/17.30 

 
1 h e 30 min Plesso Tutti i docenti 

 
Fine giugno 

 
Da definire 

 
2h 

 
Passaggio informazioni Tutti i docenti 

 
TOTALE 

 
12 h 29 h e 30 

minuti 
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SETTEMBRE 

DATA ORARIO 
ORE 
lett.A 

ORE 
lett.B ATTIVITA’ ARGOMENTO DOCENTI COINVOLTI 

 
04/09/2024 

 
9.00 – 11.00 

 
2h 

 
Attività di programmazione e verifica di 

inizio anno 
Programmazione e adeguamento aule e 
spazi per accoglienza dei gruppi classe 

 
Tutti i docenti 

 
05/09/2024 

 
9.00 -11.00 

 
2h 

 
Attività di programmazione e verifica di 

inizio anno 

Programmazione e adeguamento aule 
e spazi per accoglienza dei gruppi 

classe 

 
Tutti i docenti 

 
10/09/2024 

 
18,00/19,00 

  
1 h 

 
Assemblea classi prime 

 
Presentazione/Accoglienza 

 
Doc. classi prime 

 
11/09/2024 

 
9.00 / 11.00 

 
2 h 

 
Attività di programmazione e verifica di 

inizio anno 
Programmazione e adeguamento aule e 

spazi per accoglienza dei gruppi classe 

 
Tutti i Docenti 

OTTOBRE 

 
 
 

15/10/2024 

 
17.00-18.30 
(Dalle 18.30 
alle 19.30 
votazioni) 

  

 
1 h e 30 
minuti 

 
 

Assemblea GENITORI ed Elezioni 
rappresentanti di classe Tutte le classi 

 
Presentazione ai genitori dei piani 

didattici/educativi; uscite didattiche. 
Elezioni dei rappresentanti dei genitori 

 
 

Docenti di tutte le 
classi e i genitori 

 
Dal 21/10/2024 
Al 25/10/2024 

 

 
Da definire 

  

 
2 h 

 

 
GLO 

 

 
GLO per redazione e condivisione PEI 

 
Per i docenti delle 
classi interessate 

NOVEMBRE 

ATTIVITA’ SCUOLA PRIMARIA 

ISTITUTO COMPRENSIVO ZANDONAI - C.F. 85017750150 C.M. MIIC8AS00R - A18C463 - CODICE UNIVOCO PER FATTURAZIONE PA

Prot. 0005417/U del 25/09/2024 11:05

I.2 - Organigramma e funzionigramma



 

 
05/11/2024 

 
17.00-18.00 

 
 

2 h 
 

*1° Consiglio di Interclasse 
Insediamento rappresentanti genitori – 

Andamento didattico- disciplinare- 
Presentazione progetti e attività 

Tutti i docenti e i 
rappresentanti di 

classe 

 
25/11/2024 
26/11/2024 
28/11/2024 
29/11/2024 

 
 

 
17.00/19.00 

  
 

 
2 h 

*Assemblea/colloqui 
classi 1 e 2 

classi 3 
classi 4 
classi 5 

 

 
Andamento educativo didattico-progetti- 

uscite didattiche 

 

 
Tutti i docenti con i 

genitori 

 
*Sarà emanata apposita circolare con il dettaglio delle classi 

       

DICEMBRE 

 
03/12/2024 

 
16.45/18.45 

 
 

2 h 
 

Plesso 
Plesso 

Programmazione Feste di Natale 
Preparazione open day 

 
Tutti i docenti 

14/12/2024 
 

 
9.30-12.00 

 
2 h e 30 
minuti 

 
Open Day 

 

Open day: 
Presentazione dell’offerta formativa e visita 

della scuola 
 

 
Tutti i docenti 

GENNAIO 

 
14/01/2025 

 
17,00/19,00 

 
 

* 
 

Open day PdF 

Open day: 
Presentazione dell’offerta formativa e visita 

della scuola 

 
Tutti i docenti 

 
15/01/2025 

 
17,00/19,00 

 
 
* 

 
Open day Parini-Zandonai 

Open day: 
Presentazione dell’offerta formativa e visita 

della scuola 

 
Tutti i docenti 

31/01/2025 Fine quadrimestre 
*Sostituisce la programmazione 
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FEBBRAIO 

Dal03/02/2025 
Al 07/02/2025 Da definire 

 
30 minuti *Consigli di classe Scrutini I quadrimestre Tutti i Docenti della 

classe 

 
11/02/2025 

17.00 – 19.00 
Tutte le classi 

  
2 h 

 
2° Consiglio di Interclasse 

Valutazione fine I quadrimestre e 
progettazione II quadrimestre 

Tutti i Docenti e i 
rappresentanti dei 

genitori 

 
18/02/2025 

 
17.00/19.30 

 
2 h e 30 
minuti 

 
Informazione alle famiglie sui risultati 

degli scrutini quadrimestrali; 
(Assemblea/Colloqui) 

 
Valutazione fine I quadrimestre 

 
Tutti i Docenti 

MARZO 

Dal03/03/2025 
Al 07/03/2025 Da definire 

 
2h GLO GLO per eventuale revisione PEI 

Tutti i componenti del 
GLO 

APRILE 

 
 

07/04/2025 
08/04/2025 
10/04/2025 
11/04/2025 

 
 
 

16.45 - 18.45 

  
 
 

2 h 

*Assemblea/colloqui 
 

classi 5 
classi 4 
classi 3 

classi 1 e 2 

 

 
Andamento educativo didattico-progetti- 

laboratori in corso e/o conclusi 

 
 
 

Tutti i Docenti 

09/04/2025 17.00-18.00 
 

1 Collegio di plesso Adozione libri di testo Tutti i Docenti 

MAGGIO 

 
06/05/2025 

 
17.00 -19.00 

  
2h 

 
3° Consiglio di Interclasse 

Andamento didattico disciplinare Adozione 
libri di testo. 

Docenti e i 
rappresentanti dei 
genitori 

Dal 19/05/2024 
Al 23/05/2025 

 
Da definire 

  
2 h 

 
GLO 

 
GLO per verifica finale PEI 

Tutti i componenti del 
GLO 

GIUGNO 
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*Dal 09/06/2025 
al 13/06/2025 

 
Da definire 

  
30 Min. 

 
Scrutini* 

 
Valutazione finale 

 
Tutti i Docenti 

 
16/06/2025 

 
9.00/11.00 

 
2 h 

 
Attività di programmazione e verifica 

di fine anno 
Programmazione fine anno e verifica 
progetti -Passaggio di informazioni 

 
Tutti i Docenti 

 
17/06/2025 

 
9.00/11.00 

 
2 h 

 
Attività di programmazione e verifica 

di fine anno Progetto accoglienza 2025-2026  
Tutti i Docenti delle 

classi 

 
18/06/2025 

 
17.00/19.00 

 
2h 

 
Informazione alle famiglie sui risultati 

degli scrutini finali 

 
Valutazione II° quadrimestre Tutti i docenti e i 

genitori 

 
18/06/2025 

 
9.00/11,00 

 
2h 

 
Attività di programmazione e verifica 

di fine anno 
Programmazione fine anno e verifica 

progetti - 

 
Tutti i Docenti 

Dal 22/06/2025 
Al 25/06/2025 

 
9.00/11.00 

 
8h 

 
Attività di programmazione e verifica 

di fine anno 
Programmazione fine anno e verifica 

progetti - 

 
Tutti i Docenti 

       
       

TOTALE ORE 24 h e 30 
minuti 

25 h     

*Sarà emanata apposita circolare con le date e gli orari degli scrutini per singole classi 
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SETTEMBRE 
 

ORDINE GIORNO MESE ORARIO IMPEGNO ODG 

Tutti 2 SETTEMBRE 08.30 Presa di servizio  

Tutti 
Secondaria 

3  SETTEMBRE 10.00/11.00 
11.30/12.30 

Collegio Docenti 
Commissione formazione classi prime (definizione classi) 

 

Secondaria 4 SETTEMBRE 09.00/11.00 Riunione di dipartimento 1. Programmazione primo quadrimestre 
(calendarizzazione verifiche, test 
d’ingresso); 

2. Calendarizzazione prove comuni; 
3. Educazione civica (condivisione procedure 

valutazione); 
4. Progettazione UDA trasversale alle 

discipline (ed. civica);  
5. Curriculum digitale per classi digitali e 

non; 
6. Varie ed eventuali. 

Secondaria 5 SETTEMBRE 09.00/11.00 Plesso 1. Comunicazioni e informazioni inerenti 
l’organizzazione a.s. 2024-2025; 

2. Coordinatori e segretari a.s. 2024-2025; 
3. Piano accoglienza e condivisione linee 

guida a seguito delle riunioni dipartimento 
del 04/09; 

4. Varie ed eventuali, gite e uscite didattiche 
comuni. 

Secondaria 6 SETTEMBRE 08.30/12.30 CdC classi prime 08.30 - 09.30 1A 
09.30 - 10.30 1B 
10.30 - 11.30 1C 
11.30 - 12.30 1D 

1. Conoscenza docenti nuovi; 
2. Esame fascicoli alunni ed osservazioni sulla 

composizione della classe; 
3. Progetto accoglienza; 
4. Gite, progetti e uscite didattiche; 
5. Varie ed eventuali. 

Secondaria 9 SETTEMBRE 09.00/12.30 CdC classi seconde e terze 09.00 - 09.30 3B 
09.30 - 10.00 3C 
10.00 - 10.30 3D 
10.30 - 11.00 3E 

 
1. Progettualità a.s. 24/25, orientamento 

classi terze; 
2. Gite, progetti e uscite didattiche; ISTITUTO COMPRENSIVO ZANDONAI - C.F. 85017750150 C.M. MIIC8AS00R - A18C463 - CODICE UNIVOCO PER FATTURAZIONE PA

Prot. 0005417/U del 25/09/2024 11:05

I.2 - Organigramma e funzionigramma



11.00 - 11.30 2A 
11.30 - 12.00 2B 
12.00 - 12.30 2C 

3. Varie ed eventuali. 

Secondaria 10 SETTEMBRE 09.00/11.00 Plesso  1. Condivisione orario primi giorni di scuola; 
2. Condivisione di procedure progetto 

accoglienza; 
3. Condivisione procedure ambito digitale; 
4. Condivisione bozza calendarizzazione 

prove comuni a seguito delle riunioni di 
dipartimento; 

5. Gite, progetti e uscite didattiche 
6. Varie ed eventuali. 

Secondaria  11 SETTEMBRE 09.00/10.00 
 
 
10.00/11.00 

Completamento OdG plesso 
del 10/09 
 
Sistemazione aule 

 1. Condivisione orario primi giorni di scuola; 
2. Condivisione di procedure progetto 

accoglienza; 
3. Condivisione procedure ambito digitale; 
4. Condivisione bozza calendarizzazione 

prove comuni a seguito delle riunioni di 
dipartimento; 

 

Secondaria 17 SETTEMBRE 14.30/18.30 CdC classi prime 14.30 - 15.30 1A 
15.30 - 16.30 1B 
16.30 - 17.30 1C 
17.30 - 18.30 1D  

1. Conoscenza docenti nuovi; 
2. Analisi alunni BES (certificati: DVA, DSA, ADHD, 

Border-line cognitivi, BES precedentemente 
individuati), stranieri di nuova immigrazione, 
nomadi; 

3. Definizione metodologia e strategie di lavoro 
specifiche per alunni BES; 

4. Curriculum digitale (classi digitali e non) - 
progettazione; 

5. Varie ed eventuali (Educare gli affetti - 
calendario) 

6. UDA educazione civica per CdC. 

Tutti 24 SETTEMBRE Circolare 14 Collegio Docenti on line 17.00 - 18.00  

 
OTTOBRE 

 

ORDINE GIORNO MESE ORARIO IMPEGNO  ODG 

Secondaria 1 OTTOBRE 14.30/17.30 CdC classi seconde 14.30 - 15.30 2A 
15.30 - 16.30 2B 
16.30 - 17.30 2C 

1. Conoscenza docenti nuovi; 
2. Analisi alunni BES (certificati: DVA, DSA, ADHD, Border-

line cognitivi, BES precedentemente individuati), stranieri 

ISTITUTO COMPRENSIVO ZANDONAI - C.F. 85017750150 C.M. MIIC8AS00R - A18C463 - CODICE UNIVOCO PER FATTURAZIONE PA

Prot. 0005417/U del 25/09/2024 11:05

I.2 - Organigramma e funzionigramma



Secondaria 8 OTTOBRE 14.30/18.30 CdC classi terze 14.30 - 15.30 3B 
15.30 - 16.30 3C 
16.30 - 17.30 3D 
17.30 - 18.30 3E 
 

di nuova immigrazione, nomadi; 
3. Definizione metodologia e strategie di lavoro specifiche 

per alunni BES; 
4. Varie ed eventuali (Educare gli affetti - calendario) 

Secondaria 15 OTTOBRE 14.30/16.00 
 
 
 
 
 

Plesso 
 
 

 1. Definizione delle priorità educative e didattiche del 
plesso: progetto Orientamento, Inclusione (disabilità, 
stranieri, Bes) Raccordo, PTOF e Valutazione, 
ampliamento offerta formativa; Open day (definizione 
date e modalità) 

Tutti 22?? OTTOBRE Sarà inviata 
circolare 

Collegio Docenti??   

Secondaria 29 OTTOBRE 17.00/17.30 
 
17.30/18.30 

Coordinatore e segretario classe- Incontro con i genitori per elezioni rappresentanti classe 

Votazioni elezioni rappresentanti di classe in presenza SOLO per i genitori 

 
 
 
 
 
 

NOVEMBRE 
 

ORDINE GIORNO MESE ORARIO IMPEGNO ODG 

Secondaria 5 NOVEMBRE 14.30/19.30 CdC + genitori 
classi prime 

14.30 - 15.15 1A 
15.15 - 16.00 1B 
16.00 - 16.45 1C 
16.45 - 17.30 1D  

17.30 - 18.00 1A 
18.00 - 18.30 1B 
18.30 - 19.00 1C 
19.00 - 19.30 1D 

1. Esame situazione alunni alla luce delle 
prove d’ingresso, predisposizione PEI, 
PDP per studenti BES e DSA; 

2. Coordinamento didattico finalizzato 
alla compilazione del documento di 
valutazione bimestrale e per le classi 
terze consiglio orientativo; 

3. Esposizione ai genitori delle linee 
metodologiche degli interventi 
educativi, formativi e didattici del CdC 
e dei singoli docenti sulla base anche 
del Piano di lavoro individuale; 

4. Varie ed eventuali. 

Secondaria 12 NOVEMBRE 14.30/18.15 CdC + genitori 
classi seconde 

14.30 - 15.15 2B 
15.15 - 16.00 2C 
16.00 - 16.45 2D 
 

16.45 - 17.15 2B 
17.15 - 17.45 2C 
17.45 - 18.15 2D 

Secondaria 19 NOVEMBRE 14.30/19.30 CdC + genitori 
classi terze 

14.30 - 15.15 3B 
15.15 - 16.00 3C 
16.00 - 16.45 3D 

17.30 - 18.00 3B 
18.00 - 18.30 3C 
18.30 - 19.00 3D 

ISTITUTO COMPRENSIVO ZANDONAI - C.F. 85017750150 C.M. MIIC8AS00R - A18C463 - CODICE UNIVOCO PER FATTURAZIONE PA

Prot. 0005417/U del 25/09/2024 11:05

I.2 - Organigramma e funzionigramma



16.45 - 17.30 3E 19.00 - 19.30 3E 

Secondaria 26 NOVEMBRE 17.00/19.00 Colloqui con le famiglie - consegna valutazione bimestrale (tutte le classi) - consegna consiglio orientativo classi terze 

 
 
 

DICEMBRE 
 

ORDINE GIORNO MESE ORARIO IMPEGNO ODG 

Secondaria 3 DICEMBRE 14.30/16.00 Plesso ✔ Gite, condivisione documento uscite in approvazione 
✔ Accesso aula informatica e utilizzo corretto dispositivi 
✔ Stop and Go, rimodulazione e organizzazione 
✔ Varie ed eventuali 

Tutti 12? DICEMBRE 17.00/18.00 Collegio docenti? 

 
 

GENNAIO 
 
 

ORDINE GIORNO MESE ORARIO IMPEGNO ODG 

Secondaria 14 GENNAIO 14.30/16.30 Plesso + Riunione di Dipartimento 1. Stop and Go; 
2. Predisposizione prove II quadrimestre; 
3. Predisposizione simulazione prove invalsi classi 

terze; 
4. Predisposizione simulazione esami (anche prova 

orale - mese di maggio -) classi terze; 
5. Condivisione conferme e/o nuove adozioni libri di 

testo; 
6. Varie ed eventuali. 

Secondaria 16 GENNAIO 14.30/18.30 prescrutini classi prime 14.30/15.30 1A 
15.30/16.30 1B 
16.30/17.30 1C 
17.30/18.30 1D 

1. Operazione di valutazione: fase preliminare 

Secondaria 21 GENNAIO 14.30/17.30 prescrutini classi seconde 14.30/15.30 2B 
15.30/16.30 2C 

1. Operazione di valutazione: fase preliminare 
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16.30/17.30 2D 

Secondaria 23 GENNAIO 14.30/18.30 prescrutini classi terze 14.30/15.30 3B 
15.30/16.30 3C 
16.30/17.30 3D 
17.30/18.30 3E 

1. Operazione di valutazione: fase preliminare 

 
 

FEBBRAIO 
 
 

ORDINE GIORNO MESE ORARIO IMPEGNO ODG 

Secondaria 4 FEBBRAIO 14.30/18.30 scrutini classi prime 14.30/15.30 1A 
15.30/16.30 1B 
16.30/17.30 1C 
17.30/18.30 1D 

1. Operazione di valutazione I quadrimestre: fase conclusiva 
 

 
 

Secondaria 11 FEBBRAIO 14.30/17.30 scrutini classi seconde 14.30/15.30 2B 
15.30/16.30 2C 
16.30/17.30 2D 

Secondaria 18 FEBBRAIO 14.30/18.30 scrutini classi terze 14.30/15.30 3B 
15.30/16.30 3C 
16.30/17.30 3D 
17.30/18.30 3E 

Secondaria 25 FEBBRAIO 17.00/18.00 Colloqui con le famiglie dopo pubblicazione documento di valutazione I quadrimestre su RE* 

 
 

*pubblicazione documento valutazione 20/02 - definire settimane stop and go 
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MARZO 
 

ORDINE GIORNO MESE ORARIO IMPEGNO ODG 

Secondaria 4 MARZO 14.30/16.00 Plesso 1. Condivisione conferme e/o nuove 
adozioni libri di testo; 

2. Stop and Go, condivisione punti di 
forza e di debolezza; 

3. INVALSI 
4. Varie ed eventuali 

Secondaria 11 MARZO 14.30/19.30 CdC + 
genitori 
classi prime 

14.30 - 15.15 1A 
15.15 - 16.00 1B 
16.00 - 16.45 1C 
16.45 - 17.30 1D  

17.30 - 18.00 1A 
18.00 - 18.30 1B 
18.30 - 19.00 1C 
19.00 - 19.30 1D  

1. Situazione della classe relativamente 
agli obiettivi formativi e didattici; 

2. Comunicazione alle famiglie riguardo 
alle situazioni a rischio anno 
scolastico; 

3. Verifica progetto classi digitali; 
4. Adozione nuovi libri di testo; 
5. Varie ed eventuali. 

 
 

Secondaria 18 MARZO 14.30/18.15 CdC + 
genitori 
classi 
seconde 

14.30 - 15.15 2A 
15.15 - 16.00 2B 
16.00 - 16.45 2C 
  

16.45 - 17.15 2A 
17.15 - 17.45 2B 
17.45 - 18.15 2C 

Secondaria 25 MARZO 14.30/19.30 CdC + 
genitori 
classi terze 

14.30 - 15.15 3B 
15.15 - 16.00 3C 
16.00 - 16.45 3D 
16.45 - 17.30 3E 

17.30 - 18.00 3B 
18.00 - 18.30 3C 
18.30 - 19.00 3D 
19.00 - 19.30 3E 
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APRILE / MAGGIO 
 
 

ORDINE GIORNO MESE ORARIO IMPEGNO ODG 

Secondaria 8 APRILE 16.00/17.00 Riunione Dipartimento (Lettere, Matematica e 
Lingue) + Docenti sostegno 

Scelta prove simulazione esame (italiano, matematica lingua 
inglese e francese) 

Tutti ?? ?? ?? Collegio docenti ?  

Secondaria 6 MAGGIO 17.00/19.00 Colloqui con le famiglie  

Secondaria 13 MAGGIO 16.00/17.00 Riunione Dipartimento (Lettere, Matematica e 
Lingue) + Docenti sostegno 

Scelta terna prove d’esame (scritti) 

Secondaria 19 MAGGIO 14.30/19.30 pre scrutini classi terze 14.30/15.45 3B 
15.45/17.00 3C 
17.00/18.15 3D 
18.15/19.30 3E 

1. Operazione di valutazione: fase preliminare; 
2. Compilazione Modello 2 BES, relazione CdC alunni BES 

(da allegare). 

Secondaria 20 MAGGIO 14.30/19.30 pre scrutini classi prime 14.30/15.45 1A 
15.45/17.00 1B 
17.00/18.15 1C 
18.15/19.30 1D 

1. Operazione di valutazione: fase preliminare; 
2. Compilazione Modello 2 BES, relazione CdC alunni BES (da 

allegare). 

Secondaria 21 MAGGIO 14.30/18.15 pre scrutini classi seconde 14.30/15.45 2A 
15.45/17.00 2B 
17.00/18.15 2C 
 

1. Operazione di valutazione: fase preliminare; 
2. Compilazione Modello 2 BES, relazione CdC alunni BES 

(da allegare). 
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GIUGNO 
 

GIORNO MESE ORARIO IMPEGNO ODG 

9 GIUGNO 08.00/12.00 Scrutini secondaria 08.00 - 09.00 3B 
09.00 - 10.00 3C 
10.00 - 11.00 3D 
11.00 - 12.00 3E 

1. Operazioni di valutazione II quadrimestre: fase conclusiva* 

10 
 

GIUGNO 08.00/12.00 
 
 
 
14.00/17.00 

Scrutini secondaria 08.00 - 09.00 1A 
09.00 - 10.00 1B 
10.00 - 11.00 1C 
11.00 - 12.00 1D 
 
14.00 - 15.00 2A 
15.00 - 16.00 2B 
16.00 - 17.00 2C 
 

1. Operazioni di valutazione II quadrimestre: fase conclusiva* 
 

*In caso di non ammissione agli esami o alla classe successiva il coordinatore ne dovrà dare comunicazione telefonica alla famiglia al termine dello scrutinio 

GIORNO MESE ORARIO IMPEGNO 

11 GIUGNO  Pubblicazione su RE  documento valutazione II quadrimestre per le classi terze 

11 GIUGNO 09.00 Seduta preliminare commissione d’esame + tabellone ammissione candidati esame conclusivo del I° ciclo 

GIORNO MESE ORARIO IMPEGNO: PROVE SCRITTE 

12 GIUGNO 08.30/12.30 
14.00/18.00 

Prova scritta di Italiano 
Correzione tecnica 

13 GIUGNO 08.30/11.30 
14.00/18.00 

Prova scritta di Matematica 
Correzione tecnica 

16 GIUGNO 08.30/10.30 
10.45/12.45 
14.00/18.00 

Prova scritta di Inglese 
Prova scritta di Francese 
Correzione tecnica 

17 GIUGNO  Pubblicazione su RE documento valutazione II quadrimestre classi prime e seconde 

17 GIUGNO 08.30/12.30 Valutazione collegiale e ratifica prove scritte 
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GIORNO MESE ORARIO IMPEGNO: PROVE ORALI 

18 GIUGNO 08.30/12.30 
14.00/16.00 

 

19 GIUGNO 08.30/12.30 
14.00/16.00 

 

20 GIUGNO 08.30/12.30 
14.00/16.00 
16.00/16.30 

 

23 GIUGNO 08.30/12.30 
12.30/13.00 
14.30/16.30 

 

24 GIUGNO 08.30/12.00 
12.00/12.30 
14.00/16.00 

 

25 GIUGNO 08.30/12.30 
14.00/16.30 
16.30/16.45 

 

26 GIUGNO 08.30/12.00 
12.00/12.30 
14.00/16.00 

 

27 GIUGNO 08.30/12.00 
12.00/12.30 
14.00/16.00 

 

 GIUGNO  Collegio Docenti 

 
*Si precisa che l’Open Day viene inserito nel Piano annuale delle attività pur non essendo obbligatoria la partecipazione, per ricordare ai Docenti e a tutta la comunità 
scolastica un momento importante di partecipazione alla vita della Scuola. 

 
                      Il Dirigente Scolastico 

                                                                                     Prof.ssa Olga Napoli 
                                                                                                       Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

                                                                                                   ai sensi dell’art.3,comma 2 del D.Lgs. .n.39/1993 
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