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Agli Atti

Oggetto: Piano annuale delle attivita del Personale Docente per I’Anno Scolastico 2026/2027
Si trasmette il piano annuale delle attivita del personale docente per I'anno scolastico 2026-2027 deliberato all’'unanimita dal Collegio dei docenti
del 15/09/2026.
Il presente Piano annuale e stato redatto ai sensi dell’art. 43 del C.C.N.L. 2019-2021 del Comparto Scuola ed é relativo alle attivita funzionali
all'insegnamento:
Adempimenti individuali (art. 44 c.2 CCNL 2019-2021):

[0 Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

[0 Correzione degli elaborati;

{1 Rapporti individuali con le famiglie.
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Adempimenti collegiali (art. 44 c.3, lett. a CCNL 2019-2021) (fino a 40 ore annue):
[0 Collegio dei docenti;
(] Attivita di programmazione e verifica di inizio e fine anno;
[0 Informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali;
(]

Informazione alle famiglie sull’andamento delle attivita educative nelle scuole
dell’infanzia;

Adempimenti collegiali (art. 44 c.3, lett. b CCNL 2019-2021) (fino a 40 ore annue):

[0 Partecipazione alle attivita collegiali dei Consigli di intersezione, interclasse, classe, inclusi i gruppi di lavoro operativo per
I'inclusione.

Adempimenti collegiali (art. 44, c. 3 CCNL 2006-2009):
'] Svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.

| docenti in servizio su piu scuole, ai fini del computo delle suddette ore, opereranno in misura proporzionale alla quantita di ore di lezione da
svolgere in ciascuna Istituzione scolastica assegnata.

Il presente Piano annuale esplicita tutti gli impegni collegiali e la durata prevista e consentira al personale docente di programmare I'attivita
didattico-educativa propria e collegiale.

Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) sono prioritariamente destinate alle attivita collegiali ivi indicate, le ore non utilizzate a tal fine
sono destinate alle attivita di formazione programmate annualmente dal collegio docenti con il PTOF.

La Dirigenza si impegna a far tutto il possibile per rispettare quanto definito, a sua volta il personale docente € invitato ad impegnarsi

a non richiedere permessi (non procrastinabili), evitando la coincidenza di impegni privati con le riunioni di servizio. In seguito a sopravvenute
motivazioni di carattere didattico o didattico-disciplinare potranno essere convocati rispettivamente dei Collegio dei docenti o dei Consigli di classe
o interclasse o incontri collegiali con genitori o incontri per commissioni. Il personale docente ne sara tempestivamente informato secondo le
modalita previste dalla normativa vigente.

Si ricorda che le ore per le attivita funzionali all’insegnamento costituiscono obbligo di servizio, pertanto la mancata attestazione di presenza

senza preventiva giustificazione e considerata assenza ingiustificata. Le assenze dalle attivita funzionali, ad eccezione di quelle relative a malattie,
sono soggette a recupero al di fuori dell’orario di servizio in altre attivita di non insegnamento.
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Allo scopo di agevolare la lettura degli impegni, si e utilizzata la seguente impostazione:
Calendario scolastico

e Collegi unitari che riguardano tutti i Docenti

e Riunioni Commissioni/Gruppi di lavoro

® Attivita Scuola dell’Infanzia

e Attivita Scuola Primaria

e Attivita Scuola Secondaria di | grado

Agli incontri calendarizzati si aggiungono:

° Collegi Docenti unitari straordinari con date da definire a seconda delle esigenze;

e Consigli di classe straordinari su convocazione del DS per eventuali provvedimenti disciplinari per alunni o per esigenze
sopraggiunte;

° Le riunioni del Dirigente scolastico con le Funzioni Strumentali;

® Le riunioni del Dirigente scolastico con i collaboratori del Dirigente e i referenti di plesso: uno o piu incontri al mese a seconda delle
esigenze.
Le date possono essere modificate in seguito a sopravvenute motivazioni di carattere organizzativo, didattico o didattico-disciplinare. In relazione
agli incontri collegiali si comunica che:

¢ sara redatto apposito verbale che sara conservato agli atti e che sara disponibile per la visione da parte del personale docente;

eventuali materiali preparatori agli organi collegiali, il verbale, i materiali prodotti saranno a disposizione di chi volesse prenderne

visione presso I'Ufficio di Dirigenza;

e gli incontri collegiali saranno presieduti dal Dirigente scolastico. In caso di sua assenza o impedimento il coordinamento degli incontri

e la presidenza sara cosi assegnata:

e Collegio dei docenti unitario: Valenti Giovanna e/o Righi Barbara ;
e Collegi di plesso: Infanzia: Bertanza, Meneghetti, Furloni
Primaria: De Nicolo, Guerriero, Montante, Pinelli, Riva, Soldati
Secondaria: Righi

¢ Consigli di intersezione Scuola dell’'Infanzia: coordinatore di intersezione.
¢ Consigli di interclasse Scuola Primaria: coordinatori di interclasse.
¢ Consigli di classe Scuola Secondaria: coordinatori di classe.

Le riunioni delle Commissioni o dei gruppi di lavoro saranno presiedute dal rispettivo Referente o dalla relativa F.S.

ISTITUTO COMPRENSIVO ZANDONAI - C.F. 85017750150 C.M. MIIC8ASOOR - A18C463 - CODICE UNIVOCO PER FATTURAZIONE PA
Prot. 0006240/U del 16/09/2026 11:13 1.1 - Normativa e disposizioni attuative




CALENDARIO DELLE LEZIONI CON FESTIVITA’ E ADATTAMENTI
A.S.2026/2027

07-09-2026 Awvio anno scolastico scuole dell’infanzia Da calendario scolastico regionale
14-09-2026 Avvio anno scolastico scuola secondaria di primo grado e scuole primarie Da calendario scolastico regionale
04-10-2026 San Francesco d’Assisi Festivita nazionale
30-10-2026 Sospensione attivita didattica Adeguamento calendario scolastico
01-11-2026 Festivita Tutti i Santi Festivita nazionale
07-12-2026 Sant’Ambrogio Da calendario scolastico regionale
08-12-2026 Immacolata concezione Festivita nazionale
Dal 23-12-2026 al 6-01-2027 Vacanze natalizie Festivita nazionali e da calendario regionale
12-02-2027 Carnevale Ambrosiano Da calendario scolastico regionale
Dal 25-03-2027 al 30-03-2027 Vacanze pasquali Festivita nazionali e da calendario regionale
25-04-2027 Festa della liberazione Festivita nazionale
30-04-2027 Sospensione attivita didattica Adeguamento calendario scolastico
01-05-2027 Festa del Lavoro Festivita nazionale
02-06-2027 Festa della Repubblica Festivita nazionale
08-06-2027
(uscita: primaria h.12.30- SS1 h.12.00) Termine dell’attivita didattica per le scuole primarie e secondaria di primo grado Da calendario scolastico regionale
30-06-2027
(dal 21 al 25 GIUGNO uscita h.13.00 con mensa) Termine dell’anno scolastico nelle scuole dell’infanzia Da calendario scolastico regionale
(28-29-30-GIUGNO uscita h.12)
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COLLEGI DEI DOCENTI UNITARI
GIORNO ORA
01/09/2026 10:00/11:00
15/09/2026 17:00/18:00
13/10/2026 17:00/19:00
15/12/2026 17.00/18.00
02/03/2027 17:00-19:00
11/05/2027 17:00-18:00
29/06/2027 17:00-19:00
Lett. ATOT h.10

Le riunioni del Collegio dei Docenti unitario saranno confermate tramite Circolare nella quale sara specificato, di volta in volta, I'ordine
del giorno e la modalita di effettuazione della riunione.

RIUNIONI COMMISSIONI/GRUPPI DI LAVORO

Saranno convocate dai rispettivi Referenti ogni qualvolta se ne ravvisi la necessita e almeno tre volte nel corso dell’anno scolastico: una prima volta
nel mese di settembre/ottobre per programmare le attivita, una seconda volta nel mese di gennaio/febbraio per monitorare 'andamento delle
attivita, una volta nel mese di maggio/giugno per procedere alla verifica di quanto effettuato. Della riunione sara data comunicazione al D.S. che
emanera la relativa circolare gia predisposta dal Referente della Commissione e sara redatto il relativo verbale.
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ATTIVITA” SCUOLA DELL INFANZIA

SETTEMBRE
DATA ORARIO ORE Lett.A ORE Lett.B ATTIVITA’ DOCENTI COINVOLTI
Organizzazione didattica e preparazione
Organizzazione didattica e preparazione . .
03/09/2026 14.00/16.00 2h Tutti i docenti
accoglienza aule - plessi
03/09/2026 16,00/18.00 2h Assemblea nuovi iscritti,vecchi Tutti i docenti
04/09/2026 9,00/11,00 o Orgamzzazmng didattica e prep-aranone Tutti i docenti
accoglienza aule - plessi
oh Riunione di plesso: avvio dell’anno Tutti | docenti
09/09/2026 12,00/14,00 scolastico. i !
22/09/2026 16,00/18,00 2h *Colloqui Tutti i docenti
TOTALE ORE parz. 8h 4h
OTTOBRE
Dal *¥12/10/2026 - . - . .
Al *16/10/2026 Da definire 1h GLO per redazione e condivisione PEI Tutti i docenti
05/10/2026 Semp.. . .
16.00/18.00 2h Pl Tuttiid t
06/10/2026 Giol. / €850 utt 1 docentt
12/10/2026 Semp- | 16,00/18,00 dalle Plesso e Assemblea di sezione (presentazione
Giol. 18.00 alle 19.30 2h progetto didattico, organizzazione, elezioni Tutti i docenti di plesso
(elez.Rappr) rappresentanti di classe
TOTALE ORE parz. 0 5h
NOVEMBRE
Plesso-1°Intersezione - Insediamento » o o
03/11/2026 16,00/18,00 . . Tutti i docenti e i rappresentanti di classe
2h rappresentanti -Programmazione
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16/11/2026 16,00/17,30 1 h e 30 min. Plesso Programmazione Feste di Natale Tutti i docenti
Preparazione open day
23/11/2026
Sempione Open day:
17,30/19,00 1 h e 30 min. Presentazione dell’offerta formativa e Tutti i docenti
24/11/2026 visita della scuola
Giolitti
TOTALE ORE parz. 0 5h
DICEMBRE
Assemblea di sezione: Informazione alle famiglie
1/12/2026 Sem sull’andamento delle attivita educative TUtti | docenti dei plessi e i genitori
. uttii i dei iei itori
Giolitti P 17,00/19,00 2h andamento didattico P g
educativo e programmazione
Iniziative con i genitori * i i di ivisi inire-tutti i
%21/12/2026 16.00/18.00 %h g Eventuali momenti di condmspne data da definire-tutti i
docenti
TOTALE ORE parz. 2h 2h
GENNAIO
Plesso Open day:Presentazione dell’offerta . .
11/01/2027 16.00-19.00 3h . . Tutti i docenti
formativa e visita della scuola
26/01/2027 16,00/18,00 2h Colloqui individuali Tutti i docenti
TOTALE ORE parz. 2h 3h
FEBBRAIO
08/02/2027 Semp. 16,00/18,00 Plesso- 2° Intersezione: programmazione B o o
09/2/2027 Giolit. ’ ’ 2h didattica 2°quadrimestre Tutti i docenti e i rappresentanti di classe
23/02/2027 " ) . )
Semp.Giol 16,00/16,30 30 minut. Verifica/valutazione intermedia Tutti i docenti di plesso
TOTALE ORE parz. 30 minut 2h
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MARZO

08/03/2027 Semp.

09/03/2027 Giolit. 16,30/18,00 1he30min Plesso: programmazione didattica 2° quadr. Tutti i docenti
DAL *15/03/2027 Da definire 1h GLO per eventuale revisione PEI Tutti i docenti sezione interessate
AL ¥19/03/2027 P
TOTALE ORE parz. 0 2 h 30 minut
APRILE
12/04/2027 S Plesso Informazione alle famiglie
emp. 16,00/18,30 1h 1h e 30 minuti| sullandamento delle attivita educative nelle Tutti i docenti dei plessi e i genitori
13/04/2027 Giolit. . .
scuole dell’infanzia
TOTALE ORE parz. 1h 1he30minut.
MAGGIO
03/05/2027 S . o e ;
/05/ e.m.p 16,00/18,00 2h Plesso-3° Intersezione: programmazione Tutti i Docenti e i rappresentanti di classe
05/05/2027 Giolit. didattica
17/05/2026 16,00/18,00 2h Colloqui individuali Tutti i docenti
*Eventuali ti di divisi dated
25/05/2027 16.00/18.00 2h Iniziative con i genitori ventualimomenti &i condivisione date da
definire- tutti i docenti
TOTALE ORE parz. 2h 4h
GIUGNO
Dal 07/06/2027 Da definire 1h GLO per verifica finale PEI Tutti i docenti sezione interessate

Al 11/06/2027
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07/06/2027 Semp. 16,00/18,00 Plesso-Verifica progetto didattico Tutti i docenti
08/06/2027 Giolit. 2h Restituzione progetti e attivita
Dal 14/06/2027 Orario da 6h Progetto accoglienza 2027/2028 Passaggio Tutti i docenti
al18/06/2027 definire di informazioni
21/06/2027 16,00/16,30 30 minut. Verifica/valutazione finale Tutti i docenti
22/06/2026 Semp. Plesso - .
. Tutti i docenti
23/06/2026 Giolit. 16.00/17.30 1he 30 min
TOTALE ORE parz. 6 h e 30 minut 4 h e 30 min
TOTALE ORE *32h 335 * Le 40 ore obbligatorie che devono essere integralmente svolte.

Al Piano annuale delle attivita, nel corso dell’anno scolastico, potrebbero essere apportate delle variazioni a seguito di particolari esigenze organizzative e gestionali
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ATTIVITASCUOLA PRIMARIA

SETTEMBRE
ORE ORE ,
DATA ORARIO ATTIVITA ARGOMENTO DOCENTI COINVOLTI
lett.A lett.B
02/09/2026 9.30-11.30 2h Attivita di programmazione e verifica di Programmazione e adeguamento aule e Tutti i docenti
inizio anno spazi per accoglienza dei gruppi classe
03/09/2026 16.00/18.00 2h . Programmazione e adeguamento aule e Tutti i docenti
Plesso online . . . .
spazi per accoglienza dei gruppi classe
04/09/2026 9.30/11.30 2h Attivita di programmazione e verifica di Programmazione e adeguamento aule e Tutti i docenti
inizio anno spazi per accoglienza dei gruppi classe
07/09/2026 9.30/11.30 oh Attivita di prqg.ra-\mmazmne e verifica Progr-ammazmne. e adegu.ament.o aule e Tutti i docenti
di inizio anno spazi per accoglienza dei gruppi classe
08/09/2026 18,00/19,00 1h Assemblea classi prime Presentazione/Accoglienza Doc. classi prime
09/09/2026 9.30/11.30 2h Attivita di prog'rén'qmazione e verifica di Programmazione_ e adegqament.o aule e spazi per Tutti | docenti
inizio anno accoglienza dei gruppi classe
10/09/2026 9.30/11.30 2h Attivita di prog.ra.m.'lmazione e verifica di Programmaziong e adeggament'o aule e spazi per Tutti | docenti
inizio anno accoglienza dei gruppi classe
11/09/2026 9.00/11.00 2h Attivita di programmazione e verifica di Programmazione e adeguamento aule e spazi Tutti i Docenti
inizio anno per accoglienza dei gruppi classe
TOTALE ORE parz. 14 h 1h
OTTOBRE
06/10/2026 16.45/18.45 2h Plesso Plesso Organizzazione interna Tutti i Docenti
Preparazione feste/open day
17.00-18.30 1he30 Assemblea GENITORI ed Elezioni I.Drese_n_ta2|one ?',gemt,on C!EI p'?m Docenti di tutte le
20/10/2026 |(Dalle 18.30 alle N . . didattici/educativi; uscite didattiche. . o
- minuti rappresentanti di classe Tutte le classi S . o classi e i genitori
19.30 votazioni) Elezioni dei rappresentanti dei genitori
Dal 19/10/2026 Al . . . Per i docenti delle
30/10/2026 Da definire 2h GLO GLO per redazione e condivisione PEI classi interessate
TOTALE ORE parz. 0 5h e 30 min
NOVEMBRE
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Plesso Programmazione Feste di Natale
Preparazione open day
Insediamento rappresentanti genitori — Tutti i docenti e
10/11/2026 | 17.00/18.00 2h *1° Consiglio di Interclasse Andamento didattico- disciplinare- i rappresentanti
Presentazione progetti e attivita di classe
16/11/2026 classile 2
17/11/2025 17.00/19.00 classi 3 Colloaui Tutti i docenti con i
19/11/2025 ) ' classi 4 g genitori
20/11/2025 2h classi 5
TOTALE ORE parz. 0 6h
*Sara emanata apposita circolare con il dettaglio delle classi
DICEMBRE
h Open day:
12/12/2026 9.30-12.00 2he i’o Open Day Presentazione dell’offerta formativa e visita Tutti i docenti
minuti della scuola
*Eventuali momenti di
*21/12/2026 17.00/18.30 1 h € 3_0 Iniziative con i genitori Iniziative con i genitori condivisione date da
minuti definire -Tutti i docenti
TOTALE ORE parz. 0 4h
GENNAIO
Open day:
12/01/2027 17,00/19,00 * Open day PdF Presentazione dell’offerta formativa e visita Tutti i docenti
della scuola
Open day:
13/01/2027 17,00/19,00 Open day Parini-Zandonai Presentazione dell’offerta formativa e visita Tutti i docenti
* della scuola
31/01/2026 Fine quadrimestre

*Sostituisce la programmazione
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FEBBRAIO

Dal
01/02/2027 Al Da definire 30 minuti | *Consigli di classe Scrutini | quadrimestre Tutti i Docenti
05/02/2027
Tuttii Docentie i
09/02/2027 17.00-19.00 2h 2° Consiglio di Interclasse Valutazione fine | quadrimestre e rappresentanti dei
Tutte le classi progettazione Il quadrimestre genitori
Informazione alle famiglie sui risultati degli
16/02/2027 17.00/19.00 2h scrutini quadrimestrali; Valutazione fine | quadrimestre Tutti i Docenti
(Assemblea/Colloqui)
TOTALE ORE 2h 2 h e 30 minuti
MARZO
Dal Da defini 2h GLO GLO tual » PE| Tutti i componenti del
01/03/2027 Al a definire per eventuale revisione GLO
15/03/2027
09/03/2027 ii i i
/03/ 17.00/19.00 2h Assemblea di classe Andamento educativo didattico-progetti- Tutti i DoFent'l cont
uscite didattiche- varie ed eventuali genitori
TOTALE ORE parz. 4h
APRILE
*Colloqui
12/04/2027 classi 5
13/04/2027 2h classi 4 Colloqui Tutti i Docenti
15/04/2027 classi 3
16/03/2026 classile2
20/04/2027 17.00-18.00 1 Collegio di plesso Adozione libri di testo Tutti i Docenti
TOTALE ORE parz. 3h
MAGGIO
Andamento didattico disciplinare Docentie
04/05/2027 17.00 -19.00 2h 3° Consiglio di Interclasse P rappresentanti dei
Adozione libri di testo. genitori
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Dal 10/05/2027

. i £ Tutti i componenti del
Al 24/05/2027 Da definire 2h GLO GLO per verifica finale PEI Lo
*Eventuali momenti di
25/05/2027 16.00/18.00 2h Iniziative con i genitori Feste condivisione date da
definire
TOTALE ORE parz. 6
GIUGNO
F
a:)il;/o(?é/ozs({zzgn Da definire 30 Min. Scrutini* Valutazione finale Tutti i Docenti
16/06/2026 17.00/19.00 2h Informazione alle famiglie sui risultati Valutazione II° quadrimestre Tutti i docenti |
degli scrutini finali genitori
17/06/2026 9.00/11.00 > h Attivita di programmazmne e verifica di Progettco acc'ogllenza 2027(2'028 ' Tutti i Docen'tl delle
fine anno Programmazione fine anno e verifica progetti classi
Attivita di programmazione e verifica di Progettazione organizzativo-didattica per I'avvio
18/06/2027 9.00/11,00 2h . del nuovo anno scolastico — Tutti i Docenti
fine anno S .
Passaggio di informazioni
Attivita di programmazione e verifica di Progettazione organizzativo-didattica per I'avvio
22/06/2027 9.00/11,00 2h P g del nuovo anno scolastico — Tutti i Docenti
fine anno " . s w
Passaggio di informazioni
Attivita di proerammazione e verifica di Progettazione organizzativo-didattica per l'avvio
23/06/2027 9.00/11,00 2h P g del nuovo anno scolastico — Tutti i Docenti
fine anno “ s L,
Passaggio di informazioni
Attivita di programmazione e verifica di |Progettazione organizzativo-didattica per l'avvio| Tutti i Docentiv Tutti i
24/06/2027 9.00/11,00 2h fine anno del nuovo anno scolastico — Docenti
TOTALE ORE parz. 12h 30 MINUT.
TOTALE ORE wnggh | 32ne30 L, i i i
minut Le 40 ore obbligatorie che devono essere integralmente svolte

*Sara emanata apposita circolare con le date e gli orari degli scrutini per singole classi

Al Piano annuale delle attivita, nel corso dell’anno scolastico, potrebbero essere apportate delle variazioni a seguito di particolari esigenze organizzative e

gestionali
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SETTEMBRE
ORDINE GIORNO | MESE ORARIO IMPEGNO ODG
Tutti 1 SETTEMBRE 10.00/11.00 Collegio Docenti on line & Circ.n_394_Convocazione_collegio_docenti...
(https://meet.google.com/nem-ksnc-unz)
Tutti 2 SETTEMBRE 10:00/11:00 Indicazioni di lavoro - presa visione piano
Secondaria (Aula Gradoni) | 80 h
11:15/12:15 Commissione formazione classi prime
(Classi) (definizione classi alla luce di eventuali
nuove iscrizioni)
Sistemazione aule e controllo dispositivi e
smartboard (tutti)
Secondaria 3 SETTEMBRE 09:00/11:30 Riunione di dipartimento 1. Piano di accoglienza classi prime (prime

2 settimane, regolamento, piano
evacuazione, giochi di gruppo per la
conoscenza di sé)

2. Programmazione primo quadrimestre
(calendarizzazione verifiche, test
d’ingresso e prove comuni; uscite
didattiche, progetti e gite)

3.  Educazione civica (condivisione
procedure valutazione, giornate
internazionali per il raccordo)

4.  Curriculum digitale per classi digitali e
non (gestione priorita uso carrelli fino a
meta novembre)

5. Varie ed eventuali.

Al Piano annuale delle attivita, nel corso dell’anno scolastico, potrebbero essere apportate delle variazioni a seguito di particolari esigenze organizzative e gestionali

pag. 1di 12

ISTITUTO COMPRENSIVO ZANDONAI - C.F. 85017750150 C.M. MIIC8ASOOR - A18C463 - CODICE UNIVOCO PER FATTURAZIONE PA
Prot. 0006240/U del 16/09/2026 11:13 1.1 - Normativa e disposizioni attuative



https://drive.google.com/file/d/13aA4XdiY6x_RoCGd-D4md9e-8rfi9Zg8/view?usp=sharing

PIANO ANNUALE 80H SECONDARIA a.s. 2026/2027

Secondaria 4 SETTEMBRE 12:00/14:00 Plesso 1. Comunicazioni e informazioni inerenti
I'organizzazione a.s. 2026-27;

2. Condivisione distribuzione organico di
materia

3. BES e condivisione distribuzione organico
di sostegno/alunni

4. Coordinatori e segretari a.s. 2026-27;

5. Piano accoglienza e condivisione linee
guida a seguito delle riunioni
dipartimento del 03/09;

6. Condivisione orario primi giorni di
scuola;

7. Conoscenza docenti nuovi;

Condivisione procedure ambito digitale;

9. Condivisione bozza calendarizzazione
prove comuni a seguito delle riunioni di
dipartimento del 03/09

10. Condivisione procedure valutazione Ed.
civica, giornate internazionali per il
raccordo a seguito delle riunioni del
03/09

11. Condivisione modelli e procedure Verbali
di Classe/Dipartimento/Plesso e
calendari.

12. Linee guida per la progettazione di gite e
uscite didattiche comuni.

13. Varie ed eventuali.

%

Secondaria 7 SETTEMBRE 14:30/16:00 CdCA-D 1A /3D 14:30-15:00 1. Conoscenza docenti nuovi;
2A 15:00 - 15:30 2. Esame fascicoli alunni Bes ed
3A /2D 15:30-16:00 osservazioni sulla composizione della
classe;
3. Proposta gite, progetti e uscite didattiche
Secondaria 8 SETTEMBRE 14:30/16:00 CdC 1B 14:30 - 15:00 classi
2B 15:00 - 15:30 4. Varie ed eventuali.
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3B 15:30 - 16:00

Secondaria 9 SETTEMBRE 10:30/12:00 CdcC 1C10:30-11:00
2C11:00-11:30
3C11:30-12:00

Secondaria 11 SETTEMBRE 10:15/12:15 Plesso Comunicazioni riguardo
organizzazione primi giorni
di scuola; condivisione
orario, Sistemazione aule,
materiali e sala docenti

Tutti 15 SETTEMBRE 15:00 / 16:00 &5 Circ.n_6_Convocazione_Collegio_dei_Doce...
Collegio
Docenti
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PIANO ANNUALE 80H SECONDARIA a.s. 2026/2027

OTTOBRE
ORDINE GIORNO | MESE ORARIO IMPEGNO oDG
Secondaria | 6 OTTOBRE 14:30/18:15 | CdC D-A 14:30- 15:152D 1.  Analisi alunni BES (certificati: DVA, DSA, ADHD, Border-line cognitivi, BES
15:15-16:00 3D precedentemente individuati), stranieri di nuova immigrazione, nomadi;
16:00 - 16:45 3A 2.  Definizione metodologia e strategie di lavoro specifiche per alunni BES;
16:45-17:30 2A 3.  Distribuzione orario di sostegno in funzione dei Bisogni Educativi speciali.
17:30-18:15 1A 4.  UDA educazione civica per CdC.
5.  Varie ed eventuali
Secondaria | 8 OTTOBRE 14:30/19:00 | CdCC-B 14:30-15:153C
15:15-16:00 2C 1. Analisi alunni BES (certificati: DVA, DSA, ADHD, Border-line cognitivi, BES
16:00 - 16:45 1C precedentemente individuati), stranieri di nuova immigrazione, nomadi;
16:45-17:30 3B 2.  Definizione metodologia e strategie di lavoro specifiche per alunni BES;
17:30- 18:15 2B 3.  Distribuzione orario di sostegno in funzione dei Bisogni Educativi Speciali.
18:15-19:00 1B 4.  UDA educazione civica per CdC.
5.  Varie ed eventuali
Secondaria | 13 OTTOBRE 14:30/16:00 | Plesso
1. Gite, condivisione documento uscite in approvazione:
Approvate-Garcia-Uscite didattiche&Elica AS26-27
2. Open day, eventi e organizzazione
3. Varie ed eventuali
Secondaria | 20 OTTOBRE 17:00/17:30 | Elezioni rappresentanti di Coordinatore e segretario classe- Incontro con i genitori per elezioni rappresentanti
classe classe
17:30/18:30 Votazioni elezioni rappresentanti di classe in presenza SOLO per i genitori
Tutti DA OTTOBRE sara inviata | Collegio docenti Verra inviata circolare
DEFINIRE circolare
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1VtHrGGWtpodV7ywY5_mvfavq2-AjOZsQXoesNE0HMEw/edit?gid=690320499#gid=690320499

PIANO ANNUALE 80H SECONDARIA a.s. 2026/2027

NOVEMBRE
ORDINE GIORN MESE ORARIO IMPEGNO Cdc Cdc+Genitori ODG
(o)
Secondaria | martedi NOVEMBRE 14.30/18.30 | CdC + 14.30-15.00 3C 15.00-15.303C 1. Esame situazione alunni alla
3 genitori 15.30- 16.00 3A 16.00 - 16.30 3A luce delle prove d’ingresso,
16.30-17.00 2A 17.00-17.30 2A predisposizione PEI, PDP per
17.30-18.00 1A 18.00 - 18.30 1A studenti BES e DSA;
2. Coordinamento didattico
finalizzato alla compilazione
Secondaria giovedi NOVEMBRE 14.30/18.30 | CdC+ 14.30-15.00 1C 15.00-15.30 1C del documento di valutazione
5 genitori 15.30-16.00 2C 16.00 - 16.30 2C bimestrale;
16.30-17.00 2B 17.00-17.302B 3. Esposizione ai genitori delle
17.30-18.00 3B 18.00-18.30 3B linee metodologiche degli
interventi educativi, formativi
e didattici del CdC e dei singoli
docenti sulla base anche del
Piano di lavoro individuale;
Secondaria | martedi NOVEMBRE 14.30/17.30 | CdC+ 14.30-15.00 1B 15.00-15.301B 4. Varie ed eventuali.
10 genitori 15.30-16.00 2D 16.00 - 16.30 2D
16.30-17.00 1D 17.00-17.301D
Secondaria | martedi NOVEMBRE 17.00/19.00 | Colloqui con le famiglie - consegna valutazione bimestrale (tutte le classi) -
17
Secondaria | da NOVEMBRE | da definire OPEN DAY seguira circolare dedicata
definire
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DICEMBRE
ORDINE GIORNO MESE ORARIO Lettera Lettera IMPEGNO ODG
A B
Secondaria 1 DICEMBRE 14:30/ 16:30 2 CDC classi terze 1. Coordinamento didattico
finalizzato alla compilazione del
Consiglio Orientativo
Secondaria 10 DICEMBRE a partire dalle Visione del consiglio orientativo alle
14:00 famiglie tramite RE
17:00/18:00 1 Colloqui serali SOLO per i genitori delle
classi terze con il coordinatore
Tutti da definire | DICEMBRE da definire Collegio docenti
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PIANO ANNUALE 80H SECONDARIA a.s. 2026/2027

GENNAIO
ORDINE GIORNO MESE ORARIO Lettera A Lettera B IMPEGNO oDG
Secondaria 12 GENNAIO 14.00/16.00 | 2 Plesso 1. Stopand Go
Predisposizione prove Il
quadrimestre;

3. Predisposizione simulazione prove
invalsi classi terze;

4. Predisposizione simulazione esami
(anche prova orale - mese di maggio
-) classi terze;

5. Condivisione conferme e/o nuove
adozioni libri di testo;

6. Valutazione eventuali partecipazioni
alunni sospesi alle uscite didattiche
fuori territorio e al viaggio
d’istruzione;

7. Varie ed eventuali.
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PIANO ANNUALE 80H SECONDARIA a.s. 2026/2027

FEBBRAIO

ORDINE GIORNO MESE ORARIO Lettera A Lettera B IMPEGNO 0oDG

Secondaria 2 FEBBRAIO 14.30/17.30 scrutini cdc 14.30/15.30 1A 1. Operazione di valutazione |
15.30/16.30 1B quadrimestre: fase conclusiva + lettere
16.30/17.30 1C Riepilogo lettere 1°quadrimestre 2026/2027

Secondaria 4 FEBBRAIO 14.30/18.30 scrutini cde 14.30/15.30 3A 1.  Operazione di valutazione |
15.30/16.30 3B quadrimestre: fase conclusiva + lettere
16.30/17.30 3C Riepilogo lettere 1°quadrimestre 2026/2027
17.30/18.30 3D

Secondaria 9 FEBBRAIO 14.30/18.30 scrutini cdc 14.30/15.30 2A 1.  Operazione di valutazione |
15.30/16.30 2B quadrimestre: fase conclusiva + lettere
16.30/17.30 2C Riepilogo lettere 1°quadrimestre 2026/2027
17.30/18.30 2D

Secondaria 16 FEBBRAIO 17.00/19.00 2 Colloqui con le famiglie dopo pubblicazione documento di valutazione | quadrimestre su RE*

*pubblicazione documento valutazione 15/02/2027 - stop and go dal 08/02/2027 al 12/02/2027 compresi
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PIANO ANNUALE 80H SECONDARIA a.s. 2026/2027

MARZO
ORDINE GIORNO MESE ORARIO Lettera A Lettera B IMPEGNO
Tutti da MARZO da definire Collegio Docenti Circolare nr....
definire
Secondaria 9 MARZO 14.30/16.00 1,5 Plesso Condivisione conferme e/o
nuove adozioni libri di testo;
Stop and Go, condivisione
punti di forza e di debolezza;
INVALSI
B Template_Circolare In...
Esame conclusivo | ciclo,
modalita di svolgimento e
coordinamento tra i CdC;
Varie ed eventuali
Secondaria 16 MARZO 14.30/18.30 4 CdC + 14.30-15.00 1D 15.00 - 15.30 2D Situazione della classe
genitori 15.30- 16.00 2D 16.00 - 16.30 3D relativamente agli obiettivi
16.30-17.00 1C 17.00-17.30 1C formativi e didattici;
17.30-18.00 2C 18.00 - 18.30 2C Comunicazione alle famiglie
riguardo alle situazioni a
Secondaria 18 MARZO 14.30/17.30 3 CdC + 14.30- 15.00 1A 15.00 - 15.30 1A rischio anno scolastico
genitori 15.30- 16.00 2A 16.00 - 16.30 2A Riepilogo lettere 2°qu...
16.30-17.00 3A 17.00-17.30 3A ;
Compilazione Modello 2 BES,
relazione CdC alunni BES (da
Secondaria 23 MARZO 14.30/18.30 4 CdC + 14.30- 15.00 3C 15.00 - 15.303C allegare):
genitori 15.30-16.00 1B 16.00 - 16.30 1B a Matrice_Modello 2 re...
16.30- 17.00 2B 17.00-17.30 2B Verifica progetto classi
17.30 - 18.00 3B 18.00 - 18.30 3B digitali;
Adozione nuovi libri di testo;
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https://docs.google.com/document/d/1IpHLusqycpQOg3RK0nG42ECagJcOVFH_jiFmJj-C5tI/edit?tab=t.0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1gOJaDilaeqQJzeyy7NsufyNPlg4bEN1b152P89GRJlU/edit?gid=1817567392#gid=1817567392
https://docs.google.com/document/d/1f4Bw83_fuAAO2YvvfwjEUNq7wm1HAwJzL_O4FXN9EZA/edit?usp=sharing

PIANO ANNUALE 80H SECONDARIA a.s. 2026/2027

6. Varie ed eventuali.

APRILE / MAGGIO

ORDINE GIORNO MESE ORARIO Lettera A Lettera B IMPEGNO ODG
Secondaria 13 APRILE 14.30/15.30 | 1 Riunione Dipartimento (Lettere, Matematica e 1. Scelta prove simulazione esame
Lingue) + Docenti sostegno (italiano, matematica lingua inglese
e francese) e scelta della settimana
in cui effettuare simulazione prova
d’esame orale.
Secondaria 20 APRILE 17.00/19.00 2 Colloqui con le famiglie
Secondaria 18 MAGGIO 14.30/15.30 1 Riunione Dipartimento (Lettere, Matematica e 1. Scelta terna prove d’esame (scritti)
Lingue) + Docenti sostegno 2. Formazione sottocommissioni
simulazione prova orale
Tutti DA MAGGIO DA DEFINIRE Collegio docenti Seguira circolare dedicata
DEFINIRE
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PIANO ANNUALE 80H SECONDARIA a.s. 2026/2027

GIUGNO

GIORNO MESE ORARIO IMPEGNO ODG

3 GIUGNO 14:30/15:30 Scrutini secondaria 3A 1.  Operazioni di valutazione Il quadrimestre: fase conclusiva*
15:30/16:30 3B
16:30/17:30 3C
17:30/18:30 3D

4 GIUGNO 14:30/ 15:30 Scrutini secondaria 2A 1.  Operazioni di valutazione Il quadrimestre: fase conclusiva*
15:30/ 16:30 2B
16:30/17:30 2C
17:30/ 18:30 2D

8 GIUGNO 14:30/ 15:30 Scrutini secondaria 1A 1.  Operazioni di valutazione Il quadrimestre: fase conclusiva*
15:30/ 16:30 1B
16:30/17:30 1C

*In caso di non ammissione agli esami o alla classe successiva il coordinatore ne dovra dare comunicazione telefonica alla famiglia al termine dello scrutinio

GIORNO MESE ORARIO IMPEGNO

9 GIUGNO 09.00 Seduta preliminare commissione d’esame + tabellone ammissione candidati esame conclusivo del I° ciclo.

9 GIUGNO Pubblicazione su RE documento valutazione Il quadrimestre per le classi terze

15 GIUGNO Pubblicazione su RE documento valutazione Il quadrimestre classi prime e seconde

GIORNO MESE ORARIO IMPEGNO: PROVE SCRITTE

10 GIUGNO 08.30/12.30 Prova scritta di Italiano
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PIANO ANNUALE 80H SECONDARIA a.s. 2026/2027

14.00/18.00 Correzione tecnica
11 GIUGNO 08.30/11.30 Prova scritta di Matematica
14.00/18.00 Correzione tecnica
14 GIUGNO 08.30/10.30 Prova scritta di Inglese
10.45/12.45 Prova scritta di Francese
14.00/18.00 Correzione tecnica
15 GIUGNO 08.30/12.30 Valutazione collegiale e ratifica prove scritte
GIORNO MESE ORARIO IMPEGNO: PROVE ORALI
16 GIUGNO 08.30/12.30 da definire
14.00/16.00
17 GIUGNO 08.30/12.30 da definire
18 GIUGNO 08.30/12.30 da definire
14.00/16.00
21 GIUGNO 08.30/12.30 da definire
14.00/16.00
16.00/16.30
22 GIUGNO 08.30/12.30 da definire
12.30/13.00
14.30/16.30
23 GIUGNO 08.30/12.30 da definire
12.30/13.00
14.30/16.30
24 GIUGNO 08.30/11.30 Ratifica finale e plenaria conclusiva
da definire GIUGNO da definire Collegio Docenti
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	Al personale Docente E p.c. Al personale ATA
	Adempimenti individuali (art. 44 c.2 CCNL 2019-2021):
	Adempimenti collegiali (art. 44 c.3, lett. a CCNL 2019-2021) (fino a 40 ore annue):
	Adempimenti collegiali (art. 44 c.3, lett. b CCNL 2019-2021) (fino a 40 ore annue):
	Adempimenti collegiali (art. 44, c. 3 CCNL 2006-2009):
	Si ricorda che le ore per le attività funzionali all’insegnamento costituiscono obbligo di servizio, pertanto la mancata attestazione di presenza senza preventiva giustificazione è considerata assenza ingiustificata. Le assenze dalle attività funziona...
	Le riunioni del Collegio dei Docenti unitario saranno confermate tramite Circolare nella quale sarà specificato, di volta in volta, l’ordine del giorno e la modalità di effettuazione della riunione.
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